
Creating student information lists for your entire class 

 

Steps to generate the report… 

1. Go to reports on the top menu bar 
2. Select List Wizard… 
3. Choose the information you need in your report by selecting the available fields and dragging to 

the right column 
4. Click Next 
5. Click next again 
6. Click Next again 
7. Click Finish 

 

 


